Timisoara 2021
Capitala Europeana a Culturii

ANUNT DE RECRUTARE
ASISTENT DE PRODUCTIE, 1 post
RESPONSABIL RAPORTARI FINANCIARE (deconturi), 1 post
OFITER DE PROIECTE, 2 posturi

Preambul

In urma recomandarii juriului format din experti independenti responsabili cu evaluarea
dosarelor de candidatura pentru titlul CEaC 2021, in cadrul concursului din Romania, pe de o
parte, si a publicarii raportului final de selectie pe site-ul Comisiei Europene, pe de alta,
Ministerul Culturii si Identitatii Nationale (MCIN) a propus, prin Ordinul Ministrului nr.3867 din
25 octombrie 2016, ca orasul Timisoara sd devina Capitala Europeana a Culturii in Romania in
2021.

Dosarul de candidatura prezentat in faza de selectie finala a devenit contractul de facto intre
orasul desemnat si cetatenii sai, comitetul de monitorizare, MCIN si Comisia Europeana.
Organizatia recunoscutd si Imputernicitd sd coordoneze dezvoltarea, implementarea,
monitorizarea si evaluarea impactului "Programului cultural-artistic unic Timisoara 2021",
precum si gestionarea mostenirii sale culturale este Asociatia Timisoara 2021 — Capitala
Europeana a Culturii.

Conform regulamentului ce guverneaza -capitalele europene ale culturii, perioada de
implementare a proiectului este 2016 (post-selectie) - 2022 si dupa, si va include intregul proces
de pregatire a anului 2021, derularea sa efectivd si evaluarea ulterioara a impactului si a
mostenirii generate.

Abordarea strategica a Asociatiei de Timisoara 2021 - Capitalda Europeand a Culturii pentru
perioada respectiva presupune, in primul rand, crearea premiselor si fundamentelor pentru
derularea proiectului, asa cum sunt acestea definite in dosarul de candidatura, ce ulterior vor
sprijini dezvoltarea sa durabild si de succes, garantand impactul si mostenirea pe termen mediu si
lung a Proiectului Timisoara 2021.

In vederea asiguririi celor de mai sus, Asociatia Timisoara 2021 a lansat in decembrie 2016
fazele strategiei de implementare, ce constau n:

Etapa I, vizeaza perioada 2017-2018 si este denumita etapa de StartUp a programului general.
Scopul etapei StartUp a fost acela de a construi o fundatie solida necesara pentru a implementa
cu succes obiectivele programului general si mostenirea acestuia.

Etapa a I1-a, vizeaza perioada 2019-2021 si este denumita etapa de Actiune/Productie efectiva
a programului general. Etapa de Actiune/Productie a programului general urmareste realizarea si
desfasurarea la nivel local si regional a programelor culturale multianuale legate de programul
general, ce va conecta orasul la nivel european si international.
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Etapa a Il1-a, vizeaza perioada 2022-2024 si este denumita etapa de Consolidare a programului
general. Aceasta etapa urmareste stadiul de management a mostenirii proiectului, mentinerea
sprijinului acordat de Asociatia Timisoara 2021 pentru actiuni de consolidare a capacitatii,
schimburi de experientd si reprezentare la nivel international, precum si pentru organizarea
evenimentelor de referinta culturala la nivel european, pe durata a 1-2 ani.

DETALII DESPRE CONCURS

Asociatia Timigoara 2021 — Capitala Europeana a Culturii (pe scurt: Timisoara 2021) recruteaza
personal calificat pentru implementarea Proiectului Timisoara 2021 — Capitala Europeana a
Culturii (pe scurt: Proiectul Timisoara 2021). Dosarul de candidatura castigator al titlului de
Capitala Europeana a Culturii pentru anul 2021 (pe scurt: CEaC 2021) poate fi consultant aici:
http://www.timisoara2021.ro/wp-content/uploads/2016/08/Bidbook RO _digital_secure.pdf
Concursul se desfasoara in doud etape. Prima etapd presupune selectarea candidatilor ce

corespund postului pentru care au aplicat si au trimis toate documentele solicitate. Cea de a doua
etapa consta intr-un interviu. Doar persoanele eligibile conform conditiilor solicitate vor fi
invitate pentru interviu.

Calendar

16-29 septembrie: data limita de trimitere a documentelor solicitate;

30 septembrie-2 octombrie: selectarea candidatilor eligibili pentru proba de interviu;

3, 4 octombrie: contactarea cantidatilor selectati pentru interviu,

7-10 octombrie: interviuri;

15 octombrie: comunicarea rezultatelor finale.

Comisia de concurs va fi formata din reprezentanti ai conducerii asociatiei Timisoara 2021 si ai
departamentelor din cadrul carora fac parte respectivele posturi.

inscrierea la concurs

Pentru a se inscrie la concurs, candidatii vor trimite:

-un CV;

- 0 scrisoare de motivatie din care sa rezulte relevanta experientei profesionale pentru postul
pentru care este trimisa aplicatia, precum si felul in care candidatul poate sa contribuie la crearea
si implementarea Programului Cultural Timisoara 2021. Candidatul/a trebuie sa indice doud sau
mai multe referinte de la locurile de muncad anterioare (numele referentului, afilierea
institutionald, daca e cazul, numarul de telefon si adresa de e-mail);

- dovada studiilor absolvite.
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Documentele vor fi transmise 1in format electronic pe adresa de email:
recrutare@timisoara2021.ro, indicind in Subiectul e-mail-ului, postul pentru care candideaza.

Pozitiile scoase la concurs presupun prezenta angajatilor in Timisoara. Prin urmare vor fi
selectate persoane ce locuiesc in Timigoara sau in judetul Timis, sau sunt dispuse sa Se transfere
in Timisoara pe durata proiectului (sfarsitul anului 2021).

Asistent de Productie, 1 post

Descrierea postului

In calitate de Asistent de Productie, persoana selectati se alatura echipei de productie sub directa
coordonare a Directorului de Productie, contribuind la gestionarea si implementarea Programului
cultural Timisoara 2021. Asistentul de productie colaboreazd cu personalul altor Unitati la
implementarea proiectelor culturale, din punct de vedere administrativ, financiar si logistic.

Responsabilitati
Asistentul de productie va avea urmatoarele responsabilitati:

- alcatuirea bugetelor de productie, montarea si demontarea in cadrul evenimentelor
programului si ale partenerilor, obtinerea tuturor avizelor si permiselor necesare pentru
desfasurarea evenimentelor, gestioneaza bugete, mentine relatiile si comunica cu
partenerii/furnizorii;

- ofera sprijin in procesul de decontare a cheltuielilor de productie;

- ofera sprijin in identificarea furnizorilor.

Experienta si studii
Candidatul/candidata trebuie sd aiba urméatoarele competente:
e are experienta in productia de evenimente culturale la nivel local, national, regional si/sau
international;
e are cunostinte si experienta in alcdtuirea de bugete, institutii si organizatii de cultura si
civice;
e are cunostinte generale cu privire la scenotehnica, instalatii de sunet, instalatii de lumini,
build-up de festival;
e detine o retea larga de contacte in domeniul tehnic;
e detine permis de conducere;
e cunoaste limba romana (la nivel de limba materna) si limba engleza (nivel mediu);
e are studii superioare (nivel licenta).
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Responsabil raportari financiare (deconturi), 1 post

Descrierea postului

In calitate de Responsabil raportiri financiare (deconturi), persoana selectati va face parte
din Unitatea Operationald si va lucra in stransa colaborare cu Responsabilul Achizitii Publice,
Contabilul, Office Manager-ul si Consilierul Juridic. Finantarea proiectelor culturale organizate
de Asociatia Timisoara 2021 se va face de la Bugetul de stat si cel al autoritatilor locale, fiind
necesara urmarirea si realizarea tuturor operatiunilor ocazionate de decontarea cheltuielilor
pentru implementarea programului cultural precum si urmarirea fluxului documentelor.

Responsabilitati

Responsabilul de raportari financiare va avea urmatoarele responsabilitati:

obtinerea tuturor documentelor necesare decontarii cheltuielilor conform ghidurilor si cerintelor
impuse de fiecare finantator (Primaria Municipiului Timisoara prin Casa de Culturd a
Municipiului Timisoara, Consiliul Judetean prin Centrul de Culturd si Arta al Judetului Timis si
Ministerul Culturii si Identitatii Nationale);

completarea rapoartelor financiare intermediare si finale si pregatirea documentelor justificative;
intocmirea dosarelor de decont pentru fiecare raportare/transa conform contractelor de finantare
incheiate de Asociatia Timisoara 2021;

comunicarea directa cu partenerii si furnizorii;

disponibilitatea de a gasi solutii si de a sprijini Unitatea de Productie si Unitatea Artisticd in
vederea implementarii programului cultural Timisoara 2021;

realizarea contabilitatii/a evidentei primare.

Experienta si studii
Candidatul/candidata trebuie sa aiba urmatoarele competente:
- absolvent de studii superioare in domeniul economic (nivel licentd);
- experientd de munca de minim 3 ani in implementarea/raportarea de proiecte cu finantare
publica nerambursabila, proiecte culturale;
- cunostinte solide de contabilitate si fiscalitate;
- foarte buna operare PC si cunostinte avansate de utilizare a Excel-ului;
- cunoasterea limbii engleze (nivel avansat);
- atentie sporita la detalii - este o persoana riguroasa si organizata,
- abilitati de comunicare inter-personala si de lucru in echipa;
- disciplina de a respecta termenele limita si responsabilitatile asumate.
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Ofiter de proiecte, (2 posturi)

Descrierea postului

Dosarul de candidaturd cuprinde trei arii tematice, denumite Teritorii: Oameni, Locuri §i
Conexiuni, conduse de Managerii de program/Managerii de Teritoriu, ce produc Programul
Cultural TM2021.

Ofiterul de Proiecte se alatura Managerilor de program/Managerilor de Teritoriu. Sub
coordonarea acestora si a Consultantului artistic/Directorului de programe/Sefului de Unitate
(dupa caz), va contribui la implementarea Programului cultural Timisoara 2021 aflat in continua
expansiune.

Ofiterul de Proiecte colaboreaza cu personalul altor Unitati pentru implementarea proiectelor
culturale, din punct de vedere administrativ, financiar si logistic.

Responsabilitati

- gestioneaza relatiile contractuale cu partenerii nationali si internationali ai proiectelor pe
care le are in portofoliu, sub coordonarea Managerului de programe/Managerului de
Teritoriu;

- colaboreaza cu departamentele de specialitate la incheierea contractelor cu partenerii si
participantii in proiecte;

- redacteaza documente interne (referate, corespondenta oficiald), monitorizeaza efectuarea
platilor, intocmeste rapoarte financiare cétre institutiile finantatoare (Ministerul Culturii
si Identitatii Nationale, Consiliul Judetean Timis, Primaria Municipiului Timisoara);

- sprijind activitatea Unitdtii de Productie pentru implementarea logistica a activitatilor
prevazute in proiectele pe care le are in portofoliu (contractarea furnizorilor de servicii,
monitorizarea indeplinirii obligatiilor asumate de acestia);

- colaboreaza cu Unitatea de Implicare a Publicului &Voluntariat pentru implicarea
voluntarilor in implementarea logistica a activitatilor culturale pe care le coordoneaza;

- monitorizeaza punerea in practicd in termenii stabiliti a calendarului de activitati pentru
proiectele pe care le are in portofoliu;

- lucreaza eficient in echipa, colaborand indeaproape cu toti cei implicati.

Experienta si studii
- experientd in implementarea de evenimente culturale la nivel local, national, regional
si/sau international;
- 0 buna cunoastere a mediului cultural artistic local, national si international;
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- experientd in lucrul cu diverse comunitati, institutii si organizatii de cultura independente;

- studii superioare in stiinte sociale, umaniste, management cultural sau de productie
artisticd (nivel licentd);

- competente lingvistice: romana (limba maternd), engleza (foarte bine), cunoasterea unei
limbi regionale (maghiara, germand, italiana, etc) — constituie un avantaj.
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